Microsoft Copilot - Al v kancelarii

Kéd kurzu: MSCOP1

Na jednodnovom kurze Microsoft Copilot vas postupne prevedieme vSetkymi aplikdciami, v ktorych je Copilot aktualne k
dispozicii. Teoreticky aj prakticky spolocne prejdeme sadu Microsoft 365 a vyskiSame si niekolko scenarov zameranych
na odstranenie rutiny a zvySenie efektivity vasej prace v tychto aplikaciach. Budeme velmi radi, ak si pripravite aj nejaké
vlastné scenare, ktoré realne riesite vo vasej spolocnosti, aby sme mohli vymysliet aj konkrétne rieSenia na mieru
priamo pre vas.Microsoft Copilot | Va$ Al asistent v kanceldrii

Pobocka Dni Kataldgova cena ITB
Praha 1 5900 K¢ 0
Brno 1 5900 K& 0
Bratislava 1 250 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

Datum Dni Cena kurzu Typ vyucby Jazyk vyucby Lokalita

(©) 15.09.2025 1 5900 K& Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

(©) 19.09.2025 1 5900 K& Online CZ/SK Online

©) 19.09.2025 1 250 € Online CZ/SK Online
29.09.2025 1 250 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
30.09.2025 1 250 € Prezencny EN GOPAS Bratislava
13.10.2025 1 5900 K& Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
03.11.2025 1 5900 K& Online CZ/SK Online
03.11.2025 1 250 € Online CZ/SK Online
14.11.2025 1 250 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava

'E;' 18.11.2025 1 5900 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
27.11.2025 1 5900 K& Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
04.12.2025 1 250 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
09.12.2025 1 250 € Online CZ/SK Online
09.12.2025 1 5900 K& Online CZ/SK Online
18.12.2025 1 5900 K& Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

VSetky ceny st uvedené bez DPH.
Pre koho je kurz urceny

Pre kohokolvek, kto chce do svojej prace zapojit umeld inteligenciu v podobe Microsoft Copilot. Ak pouZivate sadu

Microsoft 365, je tento kurz prave pre vas.

PoZadované vstupné znalosti
BeZné pouzivanie pocitaca a prehliadaca a aspon zakladnéa znalost aplikéacii zo sady Microsoft 365.

Studijné materialy
Tlacend alebo elektronicka prezentacia

Osnova kurzu
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- Uvod do fungovania umelej inteligencie a zéklady promptovania alebo tedria potrebna k efektivnej praci nielen s
Copilotom, zozndmenie s limitmi Al a Copilotu, porovnanie schopnosti Copilotu a ChatGPT

- Rozdiely medzi Copilotom, Copilotom Pro a Copilotom pre Microsoft 365 alebo ako zistit v akom nastroji naozaj
pracujeme, rozdiel medzi MSA a M365 Gctom, bezpecnostné aspekty s ohladom na ochranu firemnych dat

- Copilot Business Chat (v prehliadaci a ako chatbot v Microsoft Teams, vratane Copilot Pages a Copilot Agents)

- Copilot stibory v rémci OneDrive a SharePoint (alebo ¢o je to Microsoft Graph)

- Copilot v Microsoft Teams (v prostredi chatu, timov a schddzok, pluginy)

- Copilot v Outlooku (tvorba, triedenie a zhrnutie e-mailov)

- Copilot vo Worde [tvorba dokumentov, Gprava a generovanie textu)

- Copilot v Exceli (analyza dat, tvorba grafov a vizualizacii, tvorba komplexnych vzorcov)

- Copilot v PowerPointe (tvorba celych prezentacii jej Casti, priprava predlohy prezentacie pre vyuZitie s Copilotom,
animécie, prechody, obrazky)

- Copilot vo OneNote, Loop, Whiteboard a PowerPages (praca s pozndmkami, nastenkami a webmi)

- Copilot v Power Automate [vytvaranie automatizacii aj pre Gplnych zaciatoénikov)

- Copilot vo OneDrive a na SharePointe (porovnavanie stborov, tvorba setov otdzok a tvorba vlastnych Copilot
Agentov na SharePointe) vediet
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