Google - pre domacnost a kancelariu

Kdd kurzu: GOODK

Na kurze sa naucite pracovat s kancelarskym balikom Google aplikacii, ktory mate k dispozicii zadarmo. Naucite sa
pracovat s dokumentmi, tabulkami, e-mailom, prezentaciami, kalendarom a s kontaktmi.

Praha 2 5200 K¢ 0
Brno 2 5 200 K¢ 0
Bratislava 2 220 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

Vsetky ceny su uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz urceny

Pre vSetkych, ktori si chcu vytvorit dokument, tabulku alebo prezentaciu pomocou Google dokumentov.

Co vas nau¢ime

Na kurze sa naucite pracovat s kancelarskym balikom Google aplikacii, ktory mate na Internete k dispozicii zadarmo.

Naucite sa pracovat s dokumentmi, tabulkami, e-mailom, prezentaciami, kalendarom a kontaktmi.

Pozadované vstupné znalosti
Z&klady prace s PC
Studijné materialy
Knizné publikacie podla ponuky odbornych vydavatelstiev
Osnova kurzu
Praca so subormi

- Otvorenie

- UloZenie

- Hladanie stborov
Tvorba dokumentov

- Pravidla zapisu textu

- Pohyb po texte

- Vyber textu

- Presun a kopirovanie pomocou mysi

- Formatovanie textu

- Pismo

- Odseky

- Tabulatory

- 0drézky a cislovanie

- Tla¢ dokumentu

- Hlavicka a pata
Tvorba tabuliek

- Tvorba tabuliek

- Pohyb po tabulke
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- Vyber buniek
- Vkladanie a odstranovanie
- Vyska riadku a &irka stlpca
- Presun a kopirovanie
- Formatovanie buniek
- Vypocty v tabulkach
- Sprievodca funkciami
- Priklady na rozne typy funkcii
- Grafy
- Vytvorenie grafu
- Formatovanie grafu
- Tlac
Tvorba prezentacif
- Vytvorenie prezentacie
- Vytvorenie snimku
- Zaklady prace s objektmi
- Priprava snimku
- Rozvrhnutie snimku
- Formatovanie textu
- Kreslenie obrazkov
- Vkladanie objektov z inych aplikacii
- Obrazok
- Tabulka
- Tvar
- Video
- Pozadie snimku

- Premietanie prezentacie
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