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Kód kurzu: MSEX1 
Absolvujte tento kurz a získajte 90-dňový prístup na precvičovanie k jeho e-learningovej verzii úplne zdarma. E-
learningový kurz si môžete vybrať v slovenčine alebo angličtine.Kurz je určený pre užívateľov, ktorí sa chcú naučiť
pracovať s programom Microsoft Excel od základných krokov. Na kurze účastníci pochopia filozofiu programu, naučia sa
vytvárať, formátovať a tlačiť tabuľky, rovnako ako vykonávať jednoduché i zložitejšie výpočty a vizualizovať informácie
pomocou grafov. Tento kurz je vhodný pre užívateľov akejkoľvek verzie balíku Microsoft Office. Excel je tak vyzretá
aplikácia, že v jej ovládaní už od verzie 2007 nedochádza k významným zmenám.

 

Všetky ceny sú uvedené bez DPH. 
 
Termíny kurzu 

Všetky ceny sú uvedené bez DPH.  

Pre koho je kurz určený 

Kurz je určený pre užívateľov bez skúseností s programom Microsoft Excel.  

Čo vás naučíme 

Účastníci kurzu sa naučia pracovať s tabuľkovým procesorom Microsoft Excel akejkoľvek verzie.  

Požadované vstupné znalosti 

Základné znalosti práce s počítačom 

Osnova kurzu 

Popis prostredia aplikácie Excel
Popis prostredia aplikácie Microsoft Excel 
Možnosti aplikácie Excel 

Pobočka Dní Katalógová cena ITB

Praha 1 1 599 Kč 0

Brno 1 1 599 Kč 0

Bratislava 1  65 € 0

Dátum Dní Cena kurzu Typ výučby Jazyk výučby Lokalita

05.05.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

28.05.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

06.06.2025 1  65 € Online CZ/SK Gopas Bratislava Online

11.06.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Brno Prezenční

16.06.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

02.07.2025 1  65 € Prezenčný CZ/SK Gopas Bratislava Prezenční

23.07.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

13.08.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Brno Prezenční

25.08.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

29.09.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

01.10.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Brno Prezenční

05.11.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční

26.11.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Brno Prezenční

08.12.2025 1 1 599 Kč Prezenčný CZ/SK Gopas Praha Prezenční
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Práca s nápovedou 

Základy práce s tabuľkami
Aktívna bunka 
Vkladanie dát do bunky 
Riadok vzorcov 
Oprava zapísaných údajov 
Pohyb po tabuľke a hárkoch 
Výber oblasti 
Výška riadku a šírka stĺpca 
Vkladanie a odstraňovanie buniek 
Presun a kopírovanie vybranej oblasti 

Formátovanie buniek
Formátovanie buniek 
Plávajúci minipanel 
Písmo 
Ohraničenie 
Zarovnanie 
Formátovanie čísla, dátumu a času 
Formátovanie pomocou galérie štýlov - tvorba tabuliek 
Štýly buniek 

Práca so súbormi
Uloženie súboru 
Otvorenie súboru 
Chránené zobrazenie 
Hľadanie súboru 
Prepínanie medzi súbormi 
Založenie nového súboru 
Zabránenie zmenám v konečnej verzii zošitu 
Zabezpečenie zošitu 

Jednoduché výpočty 
Výpočty pomocou tlačidla Súčet 
Informácie v stavovom riadku 
Vkladanie vlastných vzorcov 
Kopírovanie vzorcov 
Chyby vo vzorcoch a závislosti vzorcov 
Knižnica funkcií 
Nápoveda k funkciám 

Grafy 
Tvorba grafu 
Formátovanie grafu 
Tlač grafu  

Tlač
Náhľad pred tlačou 
Nastavenie vzhľadu stránky 
Tlač tabuľky
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