Microsoft Excel - praktickeé vyuzitie - workshop

Kéd kurzu: MSEX2W

Tento kurz nauci uzivatelov, ktori uz ovladaju zaklady prace v tabulkovom editore, naplno vyuzivat jeho moznosti.
Predpoklada sa pritom, Ze Gcastnici majd znalosti v rozsahu kurzu Microsoft Excel - zakladny kurz. U¢astnici sa na
kurze naucia vytvarat vzorce a vyuzivat vypoctové funkcie, zozndmia sa s principmi prace s databdzami a rozsiahlymi
tabulkami a rozsiria si svoje znalosti v oblasti vytvarania a formatovania grafov. Na kurze, na rozdiel od kurzu Microsoft
Excel - praktické vyuZitie, si preberant latku ovela viac precvicite a vyskUSate na viacerych prikladoch. Tento kurz je
vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie baliku Microsoft Office. Excel je tak vyzretd aplikacia, Ze v jej ovladani uz od
verzie 2007 nedochadza k vyznamnym zmenam. Napriek tomu budud na ucebni pripravené tri posledné verzie Excelu
(2019, 2016 a 2013) pre pripad, Ze by niektory uzivatel chcel predsa len pouzivat prave td verziu, ktord pozna zo svojho
pocitaca.

Pobocka Dni Kataldgova cena ITB
Praha 3 7200 K¢ 0
Brno 3 7 200 K& 0
Bratislava 3 300 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

Datum Dni Cena kurzu Typ vyucby Jazyk vyucby Lokalita
0~ () 05.08.2026 3 6120 Ké Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

- 10.08.2026 3 6120 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno

0 11.08.2026 3 255 € Online CZ/SK Online

“O- 11.08.2026 3 6120 Ké Online CZ/SK Online
29.09.2026 3 7 200 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno

(&) 30.09.2026 3 7 200 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
19.10.2026 3 300 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
02.11.2026 3 7200 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
07.12.2026 3 300€ Online CZ/SK Online
07.12.2026 3 7 200 K¢ Online CZ/SK Online
14.12.2026 3 7 200 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
21.12.2026 3 7200 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno

VSetky ceny su uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz uréeny

Kurz je urceny pre uZivatelov so zakladnymi skisenostami s programom Excel.
Co Vas naucime

Ucastnici kurzu sa naucia v praxi naplno vyuzivat tabulkovy editor Excel.

PoZadované vstupné znalosti
Microsoft Excel - zakladny kurz

Osnova kurzu
Formatovanie buniek

Prikaz/Format bunky
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Styl bunky

Podmienené formatovanie

Sabléna

Automatické ukladanie

Praca so stbormi a harkami
Kopirovanie

Rady

VyuZitie schranky s volbou VloZit inak
Vytvaranie vzorcov

Pravidla pre zapis vzorcov

AbsolUtne adresovanie

Pomenovanie oblasti

Sprievodca funkcif

Priklady na rozne typy funkcif
Databaza a praca s rozsiahlymi tabulkami
Okna priecky, rozdelenie

Formulare

Overenie

Hladanie, Zdmena, Prejst na
Radenie

Volby pre tlac rozsiahlych tabuliek
Filtre a praca so zoznamami
Automaticky a rozsireny filter
Doplnky k praci s databazou

Rozklad textu do stlpcov

Prehlady, Skupiny, Sthrny, Zlu¢ovanie
KriZzové pohlady

Formatovanie grafov
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