Microsoft Project - aplikacia v praxi

Kéd kurzu: MSPROPW

Tento kurz/workshop je uréeny vSetkym uZzivatelom programu Microsoft Project, ktori uz majd isté skisenosti ako s
planovanim projektov véeobecne, tak aj s nastrojom Microsoft Project. Skolenie méa velmi podobni osnovu ako $kolenie
MSPRO1a, ale na rozdiel od MSPRO1a (ktoré kladie déraz na maximalnu zrozumitelnost vysvetlovanych funkcionalit
pomocou jednoduchych modelovych situécii), pouziva na demonstracie formu pripadovych §tudii, pomocou ktorych
daleko dokladnejsie preniknete do hibky moZnosti tvorby harmonogramov, spravy zdrojov, riesenia pretazenia,
sledovania postupu planovanych prac na projekte, monitorovania projektu a tvorbe vystupov a dokumentéacie, vratane
prepojenia so SharePoint serverom.Tento kurz je vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie baliku Microsoft Office. Project
je tak vyzretd aplikacia, Ze v jej ovladani uz od verzie 2013 nedochadza k vyznamnym zmenam. Na ucebni bude
pripravend aktualna verzia aplikacie.

Praha 2 6 600 K¢ 0
Brno 2 6 600 K¢ 0
Bratislava 2 280 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

“O- 20.07.2026 2 238 € Online CZ/SK Online

- 30.07.2026 2 5610 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno

- 27.08.2026 2 5610 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

‘0 31.08.2026 2 238 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
02.11.2026 2 6 600 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
02.11.2026 2 280 € Online CZ/SK Online
14.12.2026 2 6 600 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz urceny

Tento kurz je urceny véetkym uzivatelom programu MS Project, ktori maju skisenosti s pldnovanim projektov a chcu sa
naucit lepsSie a efektivnejsie vyuzivat vsetky dostupné funkcie a nastroje tohto programu vratane pokrocilejsej prace zo
zdrojmi a ndkladmi na svojich projektoch. Na konkrétnych praktickych prikladoch si na kurze Gcastnici precvicia
modelové scénare vratane vystupov do dalSich programov balika Microsoft Office. Pre ukazku timovej spoluprace bude
pouzity SharePoint Server.

Co vas naucime

Naucime vas efektivne vyuzivat Casto pouzivané aj pokrocilé nastroje verzie MS Project. Tiez sa dozviete, akym
sposobom sa d& Microsoft Project kombinovat s dal&imi programami z balika Microsoft Office.

PoZadované vstupné znalosti

MS Project - zakladny kurz, popripade skisenosti s planovanim projektov v prostredi Microsoft Project
Studijné materialy
Studijné materialy spolo¢nosti GOPAS
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Microsoft Project - aplikacia v praxi

Osnova kurzu
Uvod
- Prehlad najdodlezitejSich novinek
- Techniky prace s projektovymi datami
Viytvaranie a sprava ¢asovych harmonogramov
- Préca s ulohami, osnova, WBS, formatovanie...
- Vazby uloh a ¢asové obmedzenia
- Planovanie uloh podla Specifickych kalendarov
- Automatické vs. rucné planovanie
- Upravy planov
- Analyza ¢asovych rezerv
- Trasovanie Uloh
Praca so zdrojmi
- Co je zdrojom v projekte?
- Prehlad typov zdrojov

Priradenie zdrojov

- Ro&zne techniky priradenia s ohladom na terminy Gloh, dostupnost zdrojov alebo pracnost Uloh

- Vhodné postupy podla charakteru uloh
- Prehlad prace zdrojov
- Moznosti rieSenia pretazenia zdrojov
Analyza nakladov
- ZjednoduSené planovanie rozpoctu pomocou pevnych nakladov
- Naklady zdrojov
- Rozpoctové naklady
- Reporty a analyza nakladov
Sledovanie redlneho priebehu projektu
- K comu je smerny plan?
- Zadavanie skutocnych hodnét
- Bezproblémova aktualizacia Uloh
- Porovnavanie skutocnosti proti pévodnému planu
- Reporty aktualneho stavu projektu
Reporting
- Vyuzitie a tvorba novych sihrnnych panelov a zostav v MS Project
- Podanie délezitych informécii o projekte pomocou emailu
- Prehladny export do prezentacie MS PowerPoint
- UloZenie hodndt do tabuliek MS Excel
- Vhodné zobrazenia a ich prispdsobenie
- Tlacené vystupy
- Analyza pomocou Microsoft Excel (kontingenéné tabulky, podmienené formatovanie)
- Modifikacia prostredia (tabulky, zobrazenie, vlastné st{pce)
Timova spolupraca
- Zdielanie zdrojov pre viacero projektov (bez Microsoft Project Serveral
- Hlavné a Ciastkové projekty
- Efektivha komunikacia pomocou Microsoft SharePoint
Troubleshooting
- RieSenie zndmych konfliktnych situacif
- Porovnanie verzii projektu
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