Office 365 - power user

Kéd kurzu: GOC190

Kurz je urceny pouzivatelom a spravcom Office 365, ktori chcu zo Sirokého balika aplikacii Office 365 vyuzit maximum
pre svoju efektivnu pracu a spolupracu s kolegami a externymi spolupracovnikmi.

Praha 4 18 000 K¢& 40
Brno 4 18 000 K& 40
Bratislava 4 800 € 40

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

25.05.2026 4 720 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
0 14.07.2026 4 18 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
29.09.2026 4 18 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

Vsetky ceny su uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz urceny

Kurz je urceny uzivatelom a spravcom Office 365, ktori chcl zo Sirokého balika aplikacii Office 365 vyuZit maximum pre
svoju kazdodennu efektivnu pracu a spolupracu s kolegami a externymi spolupracovnikmi.

Co vas na kurzu nauc¢ime
Office 365 nie je iba niekolko serverovskych aplikécii prenesenych do cloudu (Exchange, SharePoint, Skype). Office 365 je

zaroven velky a stale sa rozrastajuci balik aplikacii pre uzivatelov. Ak chcete jeho aplikacie vyZivat na profesionalnej
Urovni, je tento kurz urceny prave vam.

Na kurze sa naucite vytazit z aplikacii Office 365 vSetko, o sa v nich skryva. Od organizacie vlastnej prace a dat, az po
efektivnu spolupracu v timoch. Spoznate vsetky aplikacie, najma SharePoint Online, Teams, Groups, Skype... Kurz vdm
pomoze vybrat si z robustného balika aplikacii tie, ktoré su idedlne pre vasu pracu.

Predpokladané vstupné znalosti
Znalost prace s Microsoft Office a zakladna znalost prostredia Office 365.

Osnova kurzu
- Tvorba obsahu
- Préca s kniZnicami a zoznamami
- Tvorba sidiel
- Sprava dokumentov
- Tvorba a vyuzivanie projektovych sidiel
- Tvorba a praca v skupinach (Groups)
- Vyuzitie siete Yammer
- Teams - robustny priestor pre pracovné timy
- Forms - tvorba formulérov a dotaznikov
- Flow - tvorba vlastnych workflow aplikacii
- PowerApps - tvorba sofistikovanejSich aplikacii
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- StuffHub - organizacia prace so spolupracovnikmi

- Stream - zdielanie videa

- Sway - tvorba webovych prezentacii

- To-Do - zaznamnik

- Planner - planovanie Uloh

- OneNote - poznamky a ich synchronizacia

- Tasks - Ulohy v Microsoft Outlook

- OneDrive - sprava vlastnych dokumentov a ich zdielanie
- Delve - rychly pristup k datam

Priprava na certifikacné skusky

Pri certifikacnych skuskach Microsoft plati, Ze okrem certifikacii MCM nie je Gcast na oficidlnom MOC kurze nutnou
podmienkou pre zloZenie skusky.

Oficialne kurzy MOC spoloénosti Microsoft i nase vlastné kurzy GOC s vhodnou stcastou pripravy na certifikacné
skusky firmy Microsoft ako s MTA, MCP, MCSA, MCSE alebo MCM.

Primarnym cielom kurzu ale nie je priamo priprava na certifikacné skusky, ale zvladnutie teoretickych principov a
osvojenie si praktickych zru¢nosti nutnych k efektivnej praci s danym produktom.

MOC kurzy obvykle pokryvaju takmer vSetky oblasti pozadované u prislusnych certifikacnych skdskach. Ich prebratiu na
kurze ale nebyva venovany vzdy presne rovnaky ¢as a déraz ako vyzaduje certifikacna skuska.

Ako dalsiu pripravu na certifikacné skusky je mozné vyuZit napriklad knihy od MS Press (tzv. Self-paced Training Kit] i

elektronicky self-test software.
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