Microsoft SharePoint Online - pre spravcov obsahu

Kéd kurzu: SHRP0O20L

Kurz je urceny uzivatelom online sluzieb Office 365, ktori sa chcd naucit, ako vyuzivat ¢o najviac platformu SharePoint
Online, ktora je stcastou Office 365 pre firmy a radi by ziskali prehlad o tom, ¢o v oblasti spravy SharePointu Online
zvladdnu sami, uzivatelsky ako tzv. Power Users. So ziskanymi informaciami o zakladnych principoch a architekture
SharePointu sa jednoduchSie rozhodnete, ¢i je vhodnejSie zalozit novy timovy alebo komunitny web, ¢i skor sa rozhodnut
pre kniznicu alebo zoznam a to nielen z pohladu pristupovych prav, ale aj organizaciou zdielanych informacii a aké dalSie
dostupné nastavenia viete vyuzit, aby ste pre svoju pracu a pracu kolegov vytazili z tejto platformy o najviac. Objavte
moznosti podpory a automatizacie firemnych procesov pomocou Flow a PowerApps, mnoZstvo pripravenych Sablén,
vyuZitie metadat, jednoduchost tvorby stranok, bohatéd ponuka webovych Casti...

Praha 2 8 000 K¢ 0
Brno 2 8 000 K¢ 0
Bratislava 2 340 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

13.05.2026 2 8 000 K¢ Online CZ/SK Online
13.05.2026 2 306 € Online CZ/SK Online
04.06.2026 2 8 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
29.06.2026 2 8 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
O 22.07.2026 2 340 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
0 20.08.2026 2 8000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
10.09.2026 2 8 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
20.10.2026 2 8 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
23.11.2026 2 8 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
07.12.2026 2 8 000 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz urceny

Kurz je urceny tym uzivatelom SharePoint Online, ktori potrebujd aktivne vytvarat a spravovat obsah a Struktdru webov
SharePoint na uzivatelske] Grovni.

Co Vas naucime

Naucite sa vytvarat nové weby, kniZznice dokumentov, vlastné zoznamy, statické aj dynamické stranky a nastavit ich
zakladné vlastnosti a pristupové prava pomocou prehliadaca a MS Office aplikacii.

Studijné materialy

Tlacend prezentacia

Osnova kurzu

Zakladné pojmy
- Domovska stranka sluzby SharePoint Online
- Kolekcia webov
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- Weby, kniznice, zoznamy, aplikacie, stranky

- Klasicky a moderny dizajn stranok

- SharePoint Online vs. OneDrive, Teams
Zoznamy a kniznice dokumentov

- Zakladné Sablény zoznamov a kniznic

- Vytvorenie zoznamu, kniZnice

- Vytvorenie zoznamu importom z Excelu

- Vybrané nastavenia kniZnice, zoznamu

- Povinné rezervacie

- Verzovania

- Schvalovanie

- Upozornenie na zmeny

- Stlpce a zobrazenie

- Struktdrované metadata a filtrovanie
Pokrocilé vyuzitie SharePointu

- SharePoint a Flow

- SharePoint a PowerApps
Riadenie pristupu

- SharePoint a Office365 skupiny

- Opravnenia a Urovne opravneni

- Pouzivatelia a skupiny

- Hierarchia, dedi¢nost

- Priradenie opravnenia
Vzhlad webu

- Motiv, logo, rozloZenie
Navigacia

- Dedi¢nost navigacie

- Nastavenia navigacie

- Panel rychleho spustenia

- Horna navigacia
Tvorba webového obsahu

- Uvodna stranka webu

- Tvorba responzivnych modernych stranok

- Sekcie a ich nastavenie

- Webové ¢asti modernych stranok a ich nastavenie

- Klasické a Wiki stranky

- RozloZenie a staticky obsah

- Webové Casti klasickych stranok a ich nastavenie
Novy podweb, Sablédny webov, blog
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