Microsoft Word & Copilot workshop: Al hravo a

kreativne

Kéd kurzu: MSCOP_WD

V dnesnom dynamickom svete je efektivna komunikacia kli¢om k Uspechu. Microsoft Copilot 365 prindsa revollciu v
tvorbe textov pomocou umelej inteligencie, ktord vam pomoze vytvarat, skracovat a kontrolovat texty rychlejsSie a
presnejSie. Tento kurz je navrhnuty tak, aby vdm ukéazal praktické vyuzitie Copilota v Microsoft Worde, s dérazom na
hranie roli v roznych profesijnych situaciach. Naudite sa, ako zadavat prompty do Copilota, prispdsobovat a upravovat
texty podla Specifickych potrieb a zaistovat ich kvalitu.Tento workshop je Specidlne navrhnuty pre tych, ktori chcu
maximalne vyuzit moznosti platenej verzie Microsoft Copilot 365 v programe Word. Zameriame sa na praktické vyuZitie
tohto nastroja s dérazom na rézne profesijné situacie. Naucite sa, ako zadavat nielen prompty do Copilota, ale
samozrejme aj prispdsobovat a upravovat prezentacie podla Specifickych potrieb a pouzivat dalSie moderné nastroje
Wordu.V ucebni je nainstalovany Microsoft Office vo verzii 365 s Copilotom. Licenciu nie je potrebné rieSit vo vlastnej
rézii.Na tomto workshope je velky doraz kladeny na samostatné cvicenia. Rozsah samostatnych cviceni je minimalne 30
percent.Microsoft Copilot | V4§ Al asistent v kancelarii

Praha 1 5900 K¢ 0
Brno 1 5900 K¢ 0
Bratislava 1 250 € 0

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

10.04.2026 1 5900 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
12.05.2026 1 250 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
(&) 15.05.2026 1 5900 K¢ Prezencny CZ/sK GOPAS Brno

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz urceny
Kurz je uréeny pre vietkych, ktori chct vyuZit silu umelej inteligencie k tvorbe profesionalnych a kvalitnych textov. Ci uz

ste marketingovy Specialista, projektovy manazér, ucitel alebo konzultant tento kurz vam ukaze, ako efektivne vyuzit
nielen Copilot vo vasej kazdodennej praci, ale aj dolezité nastroje Wordu pre formatovanie textu.

Osnova kurzu
- Uvod a zozndmenie s Microsoft Copilot 365
- Co je Microsoft Copilot 365 a aké s jeho vyhody
- Prehlad hlavnych funkcii a nastrojov vo Worde
- Z&klady prace s Copilotom
- Co Copilot urobi a ¢o len poradi
- Ako zadavat prompty do Copilota
- Role-play scenére
- Praktické priklady a ulohy pre rézne role
- Ako vyuzit Copilot na zlepSenie vasich textov
- Uprava navrhnutych textov: skracovanie, rozsirovanie, kontrola gramatiky a $tylu
- Pokrocilé techniky a tipy
- Personalizacia a optimalizacia vysledkov
- Nastroje vo Worde na Upravu Stylu, obsahu, titulnej stranky atd.
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