Microsoft Excel - pokrocilé metody a funkcie

Kéd kurzu: MSEX3

Absolvujte tento kurz a ziskajte 90-dnovy pristup na precvicovanie k jeho e-learningovej verzii Uplne zdarma. E-

learningovy kurz si mozete vybrat v slovencine alebo anglic¢tine.Kurz je urceny pre skisenych uzivatelov tabulkového
editora, ktori sa chcu naucit naplno vyuzivat pokrocilé pracovné postupy, metddy a funkcie programu Microsoft Excel.
TaZiskovymi oblastami kurzu st nastroje operujlce s podmienkami (podmienené sdhrny, formaty, validacie), funkcie
umoznujlce prepojenie informéacii z viacerych tabuliek, techniky pre spracovanie dat uloZzenych mimo analyzujlci zoSit (s
mozZnostou aktualizacie dat jedinym tladidlom], kompletné predstavenie moZnosti kontingencnych tabuliek a grafov,

pokrocilé moznosti Excelu (matice, iterativne vzorce, optimalizaéné Ulohy), prvky uzivatelského rozhrania umoziujice

pohodlnu interakciu medzi uzivatelom a excelovskym rieSenim. Tento kurz je vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie

baliku Microsoft Office. Excel je tak vyzreta aplikacia, Ze v jej ovladani uz od verzie 2007 nedochadza k vyznamnym
zmenam. Na ucebné bude pFipravena aktualni verze baliku Microsoft Office.
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Kurz je urceny pre skisenych uzivatelov tabulkového editora, ktori chcu vyuzivat Specialne nastroje programu Microsoft

Excel.

Co vas naucime

Ucastnici kurzu sa naucia v praxi vyuzivat véetky pokrocilé postupy, metddy a funkcie programu Microsoft Excel.

Pozadované vstupné znalosti

Microsoft Excel - praktické vyuzitie

Osnova kurzu

Podmienené vypoclty
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- funkcia IF

- dalSie logické funkcie

- funkcia CHOOSE

- funkcie COUNTIF, SUMIF

- funkcie COUNTIFS, SUMIFS

- pokrocCilé podmienené formatovanie s vyuzitim vzorcov

- Specifické funkcie novych verzii Excelu
Databazové funkcie Excelu

- databazové funkcie Excelu

- kriteridlne tabulky

- druhy kritérif

- zasady tvorby kriterialnych tabuliek
Vyhladavanie v tabulkach

- funkcia VLOOKUP, HLOOKUP, XLOOKUP

- funkcia INDEX

- funkcia MATCH
Ziskanie dat z externych databaz

- zakladné spdsoby importu externych dat v Exceli

- import dat z databaz a suborov

- Konfiguracia externej oblasti

- Zaklady importu dat pomocou doplnku PowerQuery
Datovy model

- Relacie medzi excelovskymi tabulkami

- Definicia datového modelu s vyuzitim MS PowerPivot (Uvod do problematiky)

- Vazba datového modelu na kontingenéné tabulky (rozsirenie vypoctove;j sily KT)
Kontingencné tabulky Excelu

- koncepcia kontingencnych tabuliek

- agregacné funkcie, analytické kalkulacie

- dodatocné vypocCty, pomerové ukazovatele

- zlucovanie dat pomocou kontingencnych tabuliek

- synchronizované ovladanie skupiny kontingencnych tabuliek
Scenare na harku

- scendre na harku

- menené bunky

- novy scenar
Specialne matematické metédy Excelu

- riesitel

- hladanie riesenia
PokrocilejSie operacie urcené na pracu so zositmi

- platny ndzov

- pomenovanie oblasti buniek na liste pomocou pola nazvov

- prikaz pre pracu s nazvami

- nazvy absolltne

- nazvy relativne

- nazvy vzorcov a konstant

- zapis nazvu do vzorca

- popisky
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- treti rozmer v Exceli

- skrytie a zobrazenie okien so zoSitmi

- pouzivanie dynamickych ovladacich prvkov (rozbalovacie menu, zagkrtavacie tlacidlo, prepinac atd.) vo formularoch,

vypoctovych modeloch a vizualnych prehladoch

Ochrana harkov a zositov

- ochrana prvkov harku a zoSita

- umoznenie pristupu k zamknutym oblastiam urcitym uZzivatelom
Makra

- z&znam makra

- spustenie makra

- priradenie makra objektu
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