Vyuzitie Al nastrojov a Copilotu v Microsoft 365

Kdd kurzu: Al_NS

Kurz .VyuZitie Al nastrojov a Copilotu v Microsoft 365” je urceny pre zaciatocnikov, ktori sa chcd zoznamit s moznostami
umelej inteligencie v kazdodennej kancelarskej praxi. Pocas troch dni ziskate komplexny prehlad o tom, ako Al nastroje,
ako su Microsoft Copilot a ChatGPT, méZu zvysit produktivitu a ulah¢it pracu v aplikaciach Microsoft Office (Excel, Word,
PowerPoint, Qutlook] aj mimo nich. Kurz kombinuje teoretické zaklady, praktické ukazky a redlne scenare na vyuzitie
tychto technolégii.Viac ako 30% ¢asu kurzu je venovany cvi¢enim na samostatné precvicenie ziskanych zruénosti.

Praha 3 14 100 K& 30
Brno 3 14 100 K& 30
Bratislava 3 600 € 30

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Terminy kurzu

©) 23.02.2026 3 14100 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
03.03.2026 3 600 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
(©) 08.04.2026 3 14100 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
08.04.2026 3 14 100 K¢ Online CZ/SK Online
08.04.2026 3 600 € Online CZ/SK Online
15.04.2026 3 14 100 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
04.05.2026 3 14100 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha
27.05.2026 3 14100 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Brno
02.06.2026 3 600 € Prezencny CZ/SK GOPAS Bratislava
24.06.2026 3 14 100 K¢ Prezencny CZ/SK GOPAS Praha

VSetky ceny st uvedené bez DPH.

Pre koho je kurz urceny

Pre vSetkych uzivatelov, ktori sa zaujimajd o tematiku umelej inteligencie.

Co Vas naucime

Na kurze sa seriézne zoznamite s vlastnou technoldgiou Al aj s vyuzitim tejto technoldgie v rozlicnych aplikaciach

vratane Microsoft Office.

PoZadované vstupné znalosti

Bezné uzivatelské zru¢nosti
Osnova kurzu

Uvod do umelej inteligencie a promptovania
- Z&kladny prehlad o umelej inteligencii
- Coje Al? Histéria a vjvoj.
- Klicové pojmy: strojové ucenie, NLP, generativne Al.
- Ako Al meni spdsob prace v kanceladrskom prostredi a preco je to potrebné venovat pozornost?
- Pravidla promptovania a prace s Al
- Coje to promptovanie a ako ho optimalizovat?
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Vyuzitie Al nastrojov a Copilotu v Microsoft 365

- Priklady dobre formulovanych prikazov (best practices).

- Uké&Zka roznych pristupov v ChatGPT a Microsoft Copilote.

- Al nastroje a ich vyuZitie

- Prehlad Al nastrojov.

- Rozdiely medzi nativnymi funkciami Microsoft 365 a externymi Al doplnkami.
- Praktické ukazky.

Pokrocilé vyuZitie Copilotu v MS Office
- Copilot v Exceli
- Automatizacia analyzy dat (napr. navrhy vzorcov, rychle grafy, analyza tabuliek].
- Pokrocilé funkcie: prediktivne modely, data cleaning s Copilotom.
- Ukéazka doplnkov: ChatGPT for Excel.
- Copilot vo Worde
- Tvorba dokumentov: zhrnutie, automatické generovanie textu, navrhy formatovanie.
- Kontrola gramatiky a Stylistiky.
- Praktické scenare: tvorba zmluv, reportov, zapisov z porad.
- Copilot v PowerPointe
- Automatické navrhy sludov z textového zadania.
- Generovanie vizualne atraktivnych prezentacii na zaklade dat a grafov.
- Uprava existujlcich prezentacii za pomoci Al
- Copilot v Outlooku
- Chytré pisanie e-mailov
- Efektivna sprava posty
- Praktické scenare

Praktické scenére a rozdiely medzi platformami
- Praktické scenare
- Ako prepojit Al nastroje pre automatizaciu pracovnych procesov (workflow).
- Realne priklady:
- Generovanie emailov na zéklade analyzy dat (Outlook].
- Automatizovana tvorba reportov v Exceli a ich zdielanie v Teams.
- Tvorba komplexnych prezentacii pre klientov.
- Porovnanie Al platforiem a nastrojov
- Microsoft Copilot vs ChatGPT: kedy pouZzit ktory nastroj?
- Zaverecna rekapitulacia a diskusia
- Zaver kurzu, otazky a odpovede.
- Odporucania pre dalSie vzdelavanie a adaptaciu Al nastrojov.
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