Microsoft Access - zakladny kurz

Kéd kurzu: MSAC1

Tento kurz je urceny pre uzivatelov, ktori sa chcl naucit vytvarat kompletné databazové aplikacie v programe Microsoft
Access. Na kurze sa naudite spravne chapat principy tvorby relacnych databaz (a rozdiely v porovnani s aplikaciou
Microsoft Excel), moZnosti tabuliek a logickych vztahov medzi nimi. Spoznate techniky pre hromadnt manipuléciu s
datami, ako v zmysle analyzy dat, tak ich modifikacie. Datovu Cast aplikacie rozsirime i o uzivatelské rozhranie, ktoré
uZivatelom databaz zdsadne zjednodusi operacie nad datami (zadavanie, zmenu a odstranovanie dat]) i orientaciu v
aplikacii. V neposlednom rade vas naucime tvorit predpripravené zostavy, umoznujlce preniest data z tabuliek do
prehladnych a estetickych vystupov.Tento kurz je vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie baliku Microsoft Office. Excel je
tak vyzretd aplikacia, Ze v jej ovladani uz od verzie 2007 nedochadza k vyznamnym zmenam. Napriek tomu budd na
ucebni pripravené tri posledné verzie Excelu (2019, 2016 a 2013) pre pripad, Ze by niektory uZivatel chcel predsa len
pouzivat prave tu verziu, ktord pozna zo svojho pocitaca.

Pre koho je kurz urceny

Kurz je urceny pre uzivatelov bez skisenosti s databdzou Access.

Co vas naucime

Ucastnici kurzu sa naucia vytvarat jednoduché relacné databazy, pracovat s nimi a vytvarat jednoduché aplikacie.

PoZadované vstupné znalosti
Zakladné znalosti prace s PC a s opera¢nym systémom Microsoft Windows

Osnova kurzu
Uvod do rela¢nych databaz
Zobrazenie datového listu tabulky

- UzZivatelska praca
Navrhové zobrazenie

- Nastavenie vlastnosti poloziek
Filtre
Relacia medzi tabulkami

- Nastavenie a vlastnosti relacii
Export a import medzi tabulkami
Dotazy

- Vyberovy dotaz

- vypocitavané polia

- vypocCty sihrnov

- Parametrické dotazy

- Krizové dotazy

- AkEné dotazy

- vytvaraci dotaz

- aktualizacny dotaz

- pridavaci dotaz

- odstranovaci dotaz
Formulare

- Sekcia formulare

- Vlastnosti formulara

- Ovladacie prvky a ich vlastnosti

- Vyrazy vo formularoch

- Podformulére
Zostavy
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- Sprievodca zostavou

- Pouzivanie sekcii a koncov stranok

- Pouzitie vyrazov v zostavach

- Radenie a zoskupovanie, hlavicka a pata skupiny
MoZnosti a sprava databaz
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