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Kód kurzu: V10 
Myslíte rýchlejšie ako píšete? Nespomaľujte svoje myšlienky – píšte rýchlejšie! Naučte sa využívať všetkých desať prstov.
Nenaučíme vás to za jeden deň, ale predstavíme vám program, s ktorým to zvládnete v priebehu niekoľkých týždňov.
Ukážeme si prstoklad, naučíme vás, ako program ovládať, ako precvičovať najčastejšie chyby. Pridáme zopár trikov,
klávesových skratiek a textových hier, ktoré vám vo vašej snahe pomôžu.

  

Pre koho je kurz určený 

Kurz je určený nielen pre všetkých, ktorí chcú písať všetkými desiatimi, ale aj tým, ktorí chcú úplne poznať svoju

klávesnicu a naučiť sa užitočné skratky pre prácu s textom.  

Čo vás naučíme 

Nenaučíme vás za jeden deň písať všetkými desiatimi, ale predstavíme vám program, s ktorým to zvládnete behom

niekoľkých týždňov. Ukážeme si prstoklad, naučíme vás, ako program ovládať, ako precvičovať, najčastejšie chyby.

Pridáme pár „fígľov“, klávesových skratiek a textových hier, ktoré vám vo vašom úsilí pomôžu.  

Požadované vstupné znalosti 

Práca s počítačom 

Osnova kurzu 

Dve metódy výučby
Klasická verzus moderná  

Rozloženie klávesnice
Hlavná klávesnica 
Funkčná klávesnica 
Špeciálne klávesy 
Numerická klávesnica  

Zásady písania
Základná poloha rúk 
Umiestnenie klávesnice 
Ako sedieť 
Rytmus písania  

Klávesy pripadajúce na jednotlivé prsty
Štandardný prstoklad 
Ovládanie čiastkových klávesníc 
Písanie čísiel 
Štyri polohy pravej ruky  

Spustenie a ovládanie programu
Spustenie programu 
Nastavenie prostredia 
Spustenie lekcií 
Cvičenie 
Vyhodnotenie 
Zlepšovanie výkonu 
Testovanie  

Práca s textom
Pohyb v texte 
Označovanie textu 
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Mazanie textu  

Kopírovanie textu
Cez schránku (OLE) 
Drag and Drop  

Rýchle klávesy
Ako to napísať - triky  

Výukové programy
Ponuka programov, ktoré máte k dispozícii  

Textové hry
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