Google Workspace Fundamentals for Administrators

Kéd kurzu: GWSGWF

Kurz poskytuje zakladni orientaci v administratorské konzoli Google Workspace pro firmy.

Pre koho je kurz urceny
- novi administratori Google Workspace,
- IT specialisté a manazefi odpovédni za spravu Workspace,
- pracovnici, ktefi prebiraji roli administratora firemniho prostredi.

Co Vas naucime

Ucastnici se nauci spravovat uzivatelské Gcty, organizacni jednotky a skupiny, a nastavit zakladni bezpecnostni politiky.

- vytvorit a spravovat firemni uZivatelské Ucty,
- nastavit organizac¢ni strukturu pomoci OU,
- spravovat skupiny a jejich opravnéni,

- aplikovat zakladni bezpecnostni opatreni,

- orientovat se v administratorské konzoli a Fesit bézné pozadavky firemniho prostredi.

Pozadované vstupné znalosti
- zakladni uZivatelska znalost aplikaci Google (Gmail, Disk, Dokumenty),
- doporuceny pristup do Google Workspace v roli administratora.

Osnova kurzu
1. Uvod a administratorska konzole (45 min)
- Predstaveni kurzu a cild
- Navigace v Admin Console
- Zakladni pojmy (organizace, uzivatel, skupina, OU]
2. Spréva uZivatelskych G&tG (120 min)
- Vytvafeni a sprava uZivatell
- Priméarni adresy, aliasy a sekundarni e-maily
- Import uzivatell (jednotlivé / davkové)
- Obnova a mazani Uctd
- Prakticka ukazka: vytvofeni Uctu, reset hesla, recovery flow
3. Organizaéni jednotky (90 min)
- Princip dédéni opravnéni
- Vytvareni organizacnich jednotek
- Nastavovani politik a pravidel pro rzné skupiny uZivateld
- Prakticka ukazka: vytvofeni OU a pFirazeni uzivatell
4. Google Groups (90 min)
- Typy skupin (distribuce, bezpecnost, pristup k aplikacim)
- Aliasy skupin, sprava clenstvi
- Nastaveni opravnéni a sdilenfi
- Praktickd ukazka: vytvoreni skupiny, nastaveni pristupl k Drive/Calendar
5. Zaklady bezpecnosti (75 min)
- Politika hesel a dvoufaktorova autentizace
- Zabezpeceni privilegovanych a neprivilegovanych identit
- Prehled zakladnich nastaveni pro Gmail a Drive
- Prakticka ukazka: zapnuti 2FA, kontrola pristupt
6. Podpora a spréva prostiedi (60 min)
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- Monitoring uZivateld a aplikaci

- Obnova dat v rdmci Workspace

- Prehled licenci a sprava predplatného

- Dokumentace a zdroje pro administratory
7. Otazky, odpovédi a zavér (30 min)
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