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Kód kurzu: MSPW3 
Základným nástrojom na zabezpečenie jednotného korporátneho dizajnu v prostredí aplikácie PowerPoint, ktorý bude v
súlade s grafickým manuálom (firemným vizuálom) je šablóna. Tento seminár si kladie za cieľ zoznámiť účastníkov so
špecifikáciou tvorby šablón a pripraviť ich na úskalia, na ktoré v praxi môžu naraziť. Viac ako o školenie ide o praktický
seminár (workshop, hand-on-lab...), ktorý tematicky vychádza zo školenia MSPW2, ale na rozdiel od tohoto všeoecného
školenia sa úzko zameriava práve na témy prípravy šablón a aspekty s tým súvisiace. Výsledkom seminára je užívateľsky
ľahko použiteľná šablóna, ktorá bude mať správne definované predlohy aj jednotlivé rozloženie snímok, korektne
nastavené farebné schémy, ale dotkneme sa aj riešenia konfliktných situácií, distribúcie šablóny alebo aplikácii novej
šablóny na existujúce prezentácie, ktoré používajú šablónu starú. Školenie nie je závislé na verzii, informácie sú
nadčasové, všetky demonštrácie budú prebiehať vo verzii 2019.

  

Pre koho je kurz určený 

Kurz je určený užívateľom zodpovedným za prípravu firemných prezentácií. 

Požadované vstupné znalosti 

Znalosť aplikácie Microsoft PowerPoint na úrovni školenia MSPW2. 

Osnova kurzu 

časté problémy vo firemnom prostredí bez šablón
živelné používanie firemnej identity 
nemožnosť jednoduchej zmeny v prezentáciách 
neprofesionálny vizuál 
problémy pri tlači 
dlhotrvajúca príprava a zložitá finalizácia prezentácie 
zložité skladanie prezentácií rôznych tímov 

vysvetlenie terminológie
šablóna 
súbor šablóny 
motív 
predloha snímok 
slide master 
rozloženie 

problematika tzv. "lokálneho" formátovania 

vytvorenie vlastnej šablóny
umiestenie loga spoločnosti 
vytvorenie vlastného rozloženia 
úprava formátovania nadpisov a textov 
vytvorenie vlastnej farebnej schémy 
nastavenie záhlavia a päty 
pozadie snímok 
veľkosť snímok 
farebné varianty prezentácie 
nastavenie prechodov a východiskových animácií 
číslovanie snímok 

úprava pôvodnej šablóny 

riešenie "obsahových" slidov v prezentácii 

riešenie konfliktných situácií 

možnosti distribúcie vytvorenej šablóny
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POT alebo POTX súbor 
motívy Office 
východisková šablóna 
zabezpečenie šablóny proti úpravám 

aplikácia šablóny na už existujúcu prezentáciu
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