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Kód kurzu: MS-4018 
Tento kurz vedie používateľov k osvojeniu si bežných promptovacích postupov v aplikáciách Microsoft 365 vrátane
PowerPointu, Wordu, Excelu, Teams a Outlooku. Zároveň predstavuje Microsoft 365 Copilot Chat a vysvetľuje rozdiel
medzi pracovnými a webovými údajmi.

  

Pre koho je kurz určený 

Tento kurz vedie používateľov k osvojeniu si bežných promptovacích postupov v aplikáciách Microsoft 365 vrátane

PowerPointu, Wordu, Excelu, Teams a Outlooku. Zároveň predstavuje Microsoft 365 Copilot Chat a vysvetľuje rozdiel

medzi pracovnými a webovými údajmi. 

Požadované vstupné znalosti 

Študenti by mali mať základné praktické skúsenosti so službami Microsoft 365. 

Osnova kurzu
Úvod do Microsoft 365 Copilot 
Odomknite produktivitu a uvoľnite kreativitu pomocou chatu poháňaného AI 
 Vytvárajte efektívne prezentácie pomocou AI 
Tvorba účinných dokumentov pomocou AI 
Zvýšte produktivitu svojich stretnutí pomocou AI 
Objavte nové dátové poznatky pomocou AI 
Od doručenej pošty k výsledkom: zlepšite svoje e-mailové pracovné postupy pomocou AI

Návrh, analýza a prezentácia v Microsoft 365 Copilot

GOPAS Praha GOPAS Brno GOPAS Bratislava

Na Strži 2097/63 Nové sady 996/25 Dr. Vladimíra Clementisa 10

140 00 Praha 4 - Krč 602 00 Brno Bratislava, 821 02

Tel.: +420 226 201 390 Tel.: +420 530 513 590 Tel.: +421 902 903 132 Copyright © 2026 GOPAS, a.s.,

info@gopas.cz info@gopas.cz info@gopas.sk All rights reserved

MS-4018 – Strana 1/1 07.05.2026 09:14:53

https://www.gopas.sk/skolenie/MS-4018

