Microsoft PowerPoint - Tvorba korporatnych sablon

Kéd kurzu: MSPW3

Zakladnym néstrojom na zabezpecenie jednotného korporatneho dizajnu v prostredi aplikacie PowerPoint, ktory bude v
sulade s grafickym manuéalom [(firemnym vizudlom) je Sabldna. Tento seminar si kladie za ciel zozndmit G¢astnikov so
Specifikaciou tvorby Sablén a pripravit ich na Uskalia, na ktoré v praxi mozu narazit. Viac ako o Skolenie ide o prakticky
seminar (workshop, hand-on-lab...], ktory tematicky vychadza zo $kolenia MSPW?2, ale na rozdiel od tohoto véeoecného
Skolenia sa Uzko zameriava préve na témy pripravy Sablén a aspekty s tym suvisiace. Vysledkom semindra je uzivatelsky

lahko pouzitelna Sabléna, ktord bude mat spravne definované predlohy aj jednotlivé rozloZenie snimok, korektne
nastavené farebné schémy, ale dotkneme sa aj rieSenia konfliktnych situdcii, distriblcie Sablony alebo aplikacii novej
ablény na existujlce prezentacie, ktoré pouZivaji Sablénu start. Skolenie nie je zavislé na verzii, informacie su
nadcasové, vSetky demonstracie budu prebiehat vo verzii 2019.

Pre koho je kurz urceny
Kurz je urceny uzivatelom zodpovednym za pripravu firemnych prezentdcii.

PoZadované vstupné znalosti
Znalost aplikacie Microsoft PowerPoint na Urovni Skolenia MSPW?2.

Osnova kurzu
Casté problémy vo firemnom prostredi bez Sablén
- zivelné pouzivanie firemnej identity
- nemoznost jednoduchej zmeny v prezentaciach
- neprofesionalny vizual
- problémy pri tladi
- dlhotrvajuca priprava a zlozita finalizacia prezentacie
- zloZité skladanie prezentacii réznych timov
vysvetlenie terminolégie
- Sabléona
- sUbor Sabléony
- motiv
- predloha snimok
- slide master
- rozlozenie
problematika tzv. "lokalneho” formatovania
vytvorenie vlastnej Sabldny
- umiestenie loga spolo¢nosti
- vytvorenie vlastného rozloZenia
- Uprava formatovania nadpisov a textov
- vytvorenie vlastnej farebnej schémy
- nastavenie zahlavia a paty
- pozadie snimok
- velkost snimok
- farebné varianty prezentacie
- nastavenie prechodov a vychodiskovych animacii
- Cislovanie snimok
Uprava povodnej Sablony
rieSenie "obsahovych” slidov v prezentacii
rieSenie konfliktnych situacif
moznosti distriblcie vytvorenej Sablony
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- POT alebo POTX subor

- motivy Office

- vychodiskova Sabléna

- zabezpecenie Sablény proti Upravam
aplikacia sablony na uz existujlcu prezentaciu
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