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Kód kurzu: MSCOP1 
Na jednodňovom kurze Microsoft Copilot vás postupne prevedieme všetkými aplikáciami, v ktorých je Copilot aktuálne k
dispozícii. Teoreticky aj prakticky spoločne prejdeme sadu Microsoft 365 a vyskúšame si niekoľko scenárov zameraných
na odstránenie rutiny a zvýšenie efektivity vašej práce v týchto aplikáciách. Budeme veľmi radi, ak si pripravíte aj nejaké
vlastné scenáre, ktoré reálne riešite vo vašej spoločnosti, aby sme mohli vymyslieť aj konkrétne riešenia na mieru
priamo pre vás.Microsoft Copilot | Váš AI asistent v kancelárii

  

Pre koho je kurz určený 

Pre kohokoľvek, kto chce do svojej práce zapojiť umelú inteligenciu v podobe Microsoft Copilot. Ak používate sadu

Microsoft 365, je tento kurz práve pre vás. 

Požadované vstupné znalosti 

Bežné používanie počítača a prehliadača a aspoň základná znalosť aplikácií zo sady Microsoft 365. 

Študijné materiály 

Tlačená alebo elektronická prezentácia 

Osnova kurzu
Úvod do fungovania umelej inteligencie a základy promptovania alebo teória potrebná k efektívnej práci nielen s
Copilotom, zoznámenie s limitmi AI a Copilotu, porovnanie schopností Copilotu a ChatGPT 
Rozdiely medzi Copilotom, Copilotom Pro a Copilotom pre Microsoft 365 alebo ako zistiť v akom nástroji naozaj
pracujeme, rozdiel medzi MSA a M365 účtom, bezpečnostné aspekty s ohľadom na ochranu firemných dát 
Copilot Business Chat (v prehliadači a ako chatbot v Microsoft Teams, vrátane Copilot Pages a Copilot Agents) 
Copilot súbory v rámci OneDrive a SharePoint (alebo čo je to Microsoft Graph) 
Copilot v Microsoft Teams (v prostredí chatu, tímov a schôdzok, pluginy) 
Copilot v Outlooku (tvorba, triedenie a zhrnutie e-mailov) 
Copilot vo Worde (tvorba dokumentov, úprava a generovanie textu) 
Copilot v Exceli (analýza dát, tvorba grafov a vizualizácií, tvorba komplexných vzorcov) 
Copilot v PowerPointe (tvorba celých prezentácií jej častí, príprava predlohy prezentácie pre využitie s Copilotom,
animácie, prechody, obrázky) 
Copilot vo OneNote, Loop, Whiteboard a PowerPages (práca s poznámkami, nástenkami a webmi) 
Copilot v Power Automate (vytváranie automatizácií aj pre úplných začiatočníkov) 
Copilot vo OneDrive a na SharePointe (porovnávanie súborov, tvorba setov otázok a tvorba vlastných Copilot
Agentov na SharePointe) vedieť
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