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Microsoft 365 - praktické vyuzitie v skolstve

Kéd kurzu: MSOFF365-2EDU

Tento kurz je pripraveny pre Skoly a pracovnikov v Skolstve vSetkych Urovni, ktori se chctd rychlo a bez Uvodnych pokusov
a omylov zabyvat v modernom prostredi pre vyucbu. Na kurze sa zozndmime predovsetkym s klicovovu aplikaciou MS
Teams pre ucitelov, ktord je nenahraditelnym pomocnikom kazdého Ucastnika vzdeldvacieho procesu - ucitel,
Ziak/3tudent, rodi¢, predmetova komisia, vedenie Skoly, ostatni zamestnanci $koly.

Microsoft 365 Education (pre gkoly) postva vzdeldvanie na Groven 21. storocia a pripravuje Ziakov a Studentov na Zivot v
sUcasnom a budicom svete, ale taktiez v mnohom ulahcuje pracu pedagégom, ktori potom mozu efektivnejSie viest
vzdeldvaci proces.

Naprie¢ vSetkymi predmetmi pouzivanie Microsoft 365 vyznamne prispieva k rozvijaniu a utvaraniu tychto klicovych
kompetencii:

kompetencia k uceniu,kompetencia k rieSeniu problémov, kompetencia komunikacnd, kompetencia socialna,
personalna a obCianska,kompetencia pracovna kompetencia k préaci s informaciami a kritického myslenia,kompetencia
k vyuzivaniu rozmanitych technoldgii,kompetencia k podnikavosti.Microsoft 365 Education (pre Skoly) je $koldm dostupny
aj vo verzii zdarma a je to nastroj, ktory ocenia vSetci Ucastnici vzdeldvacieho procesu nielen v obdobiach vyzadujucich
distan¢nt formu Studia, ale rovnako tak v beznej prezencnej forme Stidia.

Co Vas naucime

Filozofiu pouzivania Microsoft 365 pre Skoly. Zozndmime Vas s aplikaciami MS Teams z pohladu ucitela i z pohladu
Ziaka, jej poZivanie pri vyucbe distan¢nej aj prezenc¢nej. Komunikacia v triede so Ziakmi aj s rodi¢mi, komunikéacia s
kolegami, komunikacia s vedenim Skoly, sprava a zalohovanie suborov a ich kolektivna Uprava je teraz hracka. Okrem
komunikacie a spravy suborov sa v tomto mocnom néstroji naucite taktiez zadavat prace Studentom, tieto prace od nich

touto cestou vyberat a hodnotit. Ucitel ma moZznost tu tieZ sledovat dlhodobé vysledky jednotlivych Studentov a tried.

Naviac sa na kurze naucite z ucitellského pohladu pouzivat v spojeni s aplikaciou Teams tiez aplikacie OneNote a Forms,
ktoré Vam ponukaju netusené moZznosti priprav na hodiny, priprav pre samostudium Studentov/Ziakov a testovanie

ziskanych vedomosti a zrucnosti.

VSetko potom opravime v aplikacii Teams, kde Studentské prace tieZ ochodnotime a vratime Studentom/Ziakom s
vlastnym komentarom.

Osnova kurzu
1. MS Teams pre ucitelov — klGCovy ndstroj ucitela
- Predstavenie aplikacie a jej filozofia pre praktické vyuzitie
- Pouzitie webovej vs. desktopovej verzie MS Teams
- Sledovanie aktivit
- Préacavtimoch
- Vytvaranie a rézne druhy timov
- Trieda
- Predmetova komisia
- Zamestnanci
- Ostatni
- Organizacia timu
- Zakladné nastavenie a moZnosti timu
- Zdielanie timu
- K comu su dobré kanaly
- Nastavenie kanalu
- Sledovanie, moderovanie

- Druhy kanélov
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Zasady, tipy a triky pre timovd konverzaciu
Prispdsobenie kanalu podla potrieb timu

Zdielanie stborov

Cloudové UloZisko vSeobecne

One-Drive

Synchronizacia

Vézba na SharePoint

Praktické zru¢nosti so SharePointom a rozdiely oproti OneDrive
Zdielanie vyucbovych materialov

Chat - komunikéacia (ndhrada Skype)

Chat

Audio, Video

Zdielanie suborov

Zdielanie obrazovky ¢i okna

Odovzdanie ovladania

Kalendar - Planovanie schodzok

Nastavenie schodzok

Pozvanie mimoskolskych (udi na schodzku

Integracia s MS Outlook

Hovory

Rychle volby

Kontakty

Histéria

Hlasova schranka

Subory

Posledné otvorené subory

Subory v Timoch

Subory na stiahnutie

Ovladanie cloudovych Ulozisk

Zadanie

Zadanie prac Studentom/Ziakom prostrednictvom Teams
Vytvorenie nového zadania

Priprava hodnotiacich kritérif

Sposob zadania, vyberanie a hodnotenie prac

Znamky

Sledovanie vysledkov Studentov/Ziakov v Teams

Suhrnny prehlad na jednom mieste

Dalgie karty a uZito¢né aplikacie integrovatelné do Teams
Tipy a triky, ako zaobchadzat s MS Teams pre ucitelov na zaciatku Sk. roku a v jeho priebehu
Kombinacia MS Teams pre ucitelov s OneNote pre triedu

2. MS OneNote - Vyborny pomocnik ucitela

Principy a sposob prace s OneNote

Vlastné poznamky a materialy prehladne a na jednom mieste
Priestor pre spolupracu

Kniznica vyucbovych materialov a zdrojov informacii od ucitela
Poznamkové bloky (zosity) jednotlivych Studentov/Ziakov
Karta - Poznamkovy blok predmetov
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- Sprava
- Obsah

- Distribucia Uloh a materialov triede

- Oprava samostatnych Gloh a prac vratane spatnej vazby od ucitela

3. MS Forms

- Strucné predstavenie aplikacie

- Prieskumy
- Kvizy

- Ako rychlo a efektivne vytvorit test

- Samoopravitelné testy

- Otvorené vs. uzatvorené otazky

- Zdielanie testu

- Ako zamedzit, aby si Studenti/Ziaci nemohli pri teste pomoct inymi aplikéciami na pocitaci?

- Spdsob opravy a zdielanie spatnej vazby

- Analyza vysledkov
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