Microsoft PowerPoint - pokrocilé techniky

Kéd kurzu: MSPW?2

Absolvujte tento kurz a ziskajte 90-dnovy pristup na precvicovanie k jeho e-learningovej verzii Uplne zdarma. E-
learningovy kurz si mozete vybrat v slovencine alebo anglic¢tine.Kurz je uréeny vsetkym uzivatelom aplikacie Microsoft
PowerPoint, ktori potrebuju vediet vytvorit kvalitné a obsahovo bohaté prezentacie s vyuzitim vsetkych ponukanych
moZnosti. Budeme sa venovat témam od tvorby snimok s multimedidlnym obsahom (obrazky, vided, diagramy, grafy,
vlastné i generované schémy) cez nastroje umozriujice rozpohybovanie a rozfazovanie obsahu (prechody, animécie a
zvuky) po tvorbu vlastného dizajnu prezentacie s na mieru definovanymi typmi snimok. Predstavime si tipy a triky na
detailnu konfiguraciu tlacovych vystupov, exportu slideshow do inych aplikacii za Gcelom tvorby Ucastnickych materialov
a mnohému dalSiemu. V kazdej oblasti ndm pdjde nielen o vlastné predstavenie funkcionalit, ale aj o chytrost, eleganciu
a primeranost v ich vyuZiti takym spdsobom, aby vysledna slideshow vas vystup pred projektorom vzdy len podporila a
nikdy naopak. Tento kurz je vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie baliku Microsoft Office. PowerPoint je tak vyzreta
aplikacia, Ze v jej ovladani uz od verzie 2007 nedochadza k vyznamnym zmenam. Na ucebni bude pripravena posledna
verzia MS Office.

Pre koho je kurz urceny

Kurz je urceny pre uZivatelov so zakladnymi skisenostami vytvarania prezentacii, ktori nie su Uplne spokojni so svojimi
prezentaciami, spésobom ich tvorby alebo s ich funkciami ako nastroj na podporu vlastnych prezentécii, a sami citia, ze
z aplikacie PowerPoint je mozné ziskat ovela viac.

Co vas nau¢ime

Ucastnici kurzu sa naucia vytvarat a graficky upravovat kvalitné prezentacie.

PozZadované vstupné znalosti
- Z&klady prace v prostredi Windows na Urovni uzivatela.
- Odporucené - Microsoft Word zakladny kurz

Osnova kurzu
Praca s prezentaciou ako takou
- Kontrola kompatibility siboru s predchadzajdcimi verziami
- Chranené zobrazenie
- Zabranenie zmenam v konecnej verzii dokumentu
- Zabezpecenie prezentacie, zamknutie, podpis
- Organizacia prezentacie (oddelenia)
- Revizia, komentare
- Nastavenie vlastnosti prezentacie
Predloha snimku ako zaklad jednotného dizajnu
- Predstavenie koncepcie
- Rola jednotlivych predloh
- Rola layoutov
- Rola voditok a mriezky pri tvorbe
- Konfiguracia zahlavia a paty
- Organizacia predléh
- Pozadie
- Farebné schémy
- Motivy
- Recyklacia dizajnu pomocou Sablony
- Tipy a triky pri tvorbe dizajnu

Priprava snimkov
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- Ucel prezentacie ako vizualna pomécka
- RozloZenie snimku
- Obnovenie formatu definovaného predlohou
- Vlastné textové pole
- Tipy a triky pre tvorbu textového obsahu
Vkladanie objektov z inych aplikacif
- Fotky a ich Specifika (transparentnost, zmena farebnosti)
- Kliparty a ich $pecifiké (rozpad na fragmenty, kresba ako surovina dalSej tvorby)
- Video, zvuk
- Tabulka
- Grafy
- SmartArt - vizualizovany vypocet
- Iné objekty
- VloZenie snimku obrazovky
- Generovany fotoalbum
- Aktualizovatelné prepojenie stibory MS Office
- Tipy a triky pre tvorbu grafického obsahu
Vlastny graficky obsah snimku
- Kreslenie automatickych tvarov
- Tipy a triky pri tvorbe (skratky, zarovnavanie, distriblcia, zoskupenie)
- Krivky a dalSie typy Ciar ako tvorivy nastroj
Dynamika v prezentacii
- Prechody snimkov
- Animacné efekty
- Rozfazovéanie diagramov a grafov
- Uprava ¢asovania
Interaktivita prezentacie
- Priradenie akcie objektu
- Kliknutie na objekt ako spust (trigger] animacie
- Hypertextovy odkaz
- Vlastna prezentacia
Premietanie prezentacie
- Uloha poznamok
- Zobrazenie prednasajuceho
- Casovanie prezentacie
- Nekonecné prezentacie
- Elektronické pero v Powerpointe aj mimo PowerPointu
Tla¢ prezentacie
- Hromadné Gprava tlaovych predldh (logo, hlavic¢ka, pata)
- Tla¢ snimok a poznadmok
Export a import
- Export prezentacie pre tvorbu seridéznych podkladov
- Prezentéacie pre predvadzanie
- Import textu do prezentacie
- Zbalenie prezentacie na cesty
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