SharePoint Online and Microsoft 365 - Zaklady

administracie

Kéd kurzu: GOC222

Patdnovy kurz sa zameriava na efektivnu spravu a pouzivanie SharePointu Online a suvisiacich sluzieb Microsoft 365 iba
s funkciami dostupnymi v $tandardnych licencidch Microsoft 365 [napr. Business Standard / E3) s maximélnou
zavislostou na Entra ID P1. Prehladovo predstavime oblubené prémiové rozéirenia (napr. SharePoint Premium, Copilot],
ale praktické cvicenia zostavajl v rozsahu zakladnych licencii. Doraz kladieme na informacnu architekturu,
zabezpeclenie a pristupy, governance, optimalizaciu vyhladavania (vratane open-source riedeni PnP Modern Search),
nizkokddové aj pro-kddové rozsirenia a dlhodobo udrzatelnd prevadzku.

Pre koho je kurz urceny
Spravcovia SharePoint Online / Microsoft 365 (prostredie so zdkladnymi licenciami)

Vlastnici kolekcii webov / pracovnych priestorov prechadzajuci do roli spravcov
Pokrocili pouZivatelia s ambiciou spravy platformy
IT profesiondli a manazment IT

Predpokladané vstupné znalosti

Znalosti v rozsahu kurzov uvedenych v sekcidch Predchadzajice kurzy a Suvisiace kurzy
Z&kladna znalost Microsoft 365 a uzivatelské prace v SharePoint Online

Porozumenie zakladom spoluprace a spravy dokumentov

Vyhodou zdkladna znalost Entra ID

Vyhodou sklsenost so spravou webov, zoznamov a kniznic

Vyhodou zdklady PowerShellu

Osnova kurzu
Zaklady platformy SharePoint Online

- Histéria a vyvoj SharePointu (Server > Online), rola PnP komunity
- Vztah Microsoft 365, Azure a SharePointu — celkovy obrazok

- Architektdra sluzby a rozsah na Urovni tenant

- Uloha SharePointu, OneDrivu a Teams (pohlad na GloZisko)

- Admin centrd a zakladné reporty

- Lab: Kontrola vychodiskovej konfiguracie tenant a sluzieb
Informacnd architektlra a stratégia webov

- Typy webov (Timovy / Komunikaény) a stratégie hib asociacif

- Modely navigacie a hierarchie webov vs. ploché zarovnanie na hub
- Typy obsahu, spravované metadata, jednoducha sprava taxondmie
- Lab: Navrh hub + matice webov a klasifika¢né zladenie

Zaklady zoznamov

- Navrh zoznamov, zobrazenie, pravidla a zéklady JSON formatovania
- Volba typov stlpcov, lookupy a vypocitané polia

- Oprévnenie na urovni poloziek — osvedéené postupy

- Limity zoznamov, indexovanie a praca s velkymi zoznamami

- Lab: Standardy pre zoznamy (pomenovanie, zobrazenie, JSON formatovanie)

GOPAS Praha GOPAS Brno GOPAS Bratislava ( PA ®
Kodariska 1441/46 Nové sady 996/25 Dr. Vladimira Clementisa 10 J

101 00 Praha 10 602 00 Brno Bratislava, 821 02
Tel.: +420 234 064 900-3 Tel.: +420 542 422 111 Tel.: +421 248 282 701-2 Copyright © 2020 GOPAS, a.s.,
info@gopas.cz info@gopas.cz info@gopas.sk All rights reserved

GOC222 - Strana 1/4 01.02.2026 21:54:28


https://www.gopas.sk/skolenie/GOC222
https://www.gopas.sk/skolenie/GOC222

SharePoint Online and Microsoft 365 - Zaklady

administracie

Kniznice dokumentov a spréva obsahu

- Typy obsahu dokumentov a metadata

- Z&sady verzovania a zaklady Zivotného cyklu

- Z&kladné nastavenie retencie (core funkcie)

- Lab: Konfiguracia kniZnice s metadata + zasady verzovania

Identita a pristupy v rozsahu Entra ID P1

- Skupiny Entra ID vs. M365 skupiny vs. opravnenia SharePointu

- Vplyvy Conditional Access (P1) na pristupy do SharePointu

- Model zdielania (interny/externy) a $tandardna governancia pristupov

- Rozdelenie roli a princip najmenSich opravnenf

- Lab: Model pristupov zaloZeny na skupinach a kontrolny zoznam opravneni

ACL, zdielanie a zdielané odkazy

- Dedi¢nost opravnenia vs. jedine¢né opravnenia; definicia rolf a best practices

- Zdielané odkazy: ludia v organizacii / konkrétne osoby, vychodiskovy typ odkazu, expiracia
- Zasady zdielania na Grovni tenant aj webu; povolené/zakazané domény; guest/external access
- Auditovanie udalosti zdielanie; pravidelné revizie pristupov

- Lab: Zabezpecenie pilotného webu — predvolené zdielanie, expiracia, revizia jedine¢nych opravnenf
Stranky, sekcie, webparty a skladba intranetu

- Moderné typy stranok (site pages, news), sekcie a stlpce

- Kataldg zakladnych webpartov

- Sablény stranok, zacielenie na publikum, planovanie publikacie; zéklady viacjazyénosti

- Vzory pre intranet: hub home, sihrny noviniek, Uvodné stranky oddelenia

- Lab: Zostavenie hib home so sekciami, Hero, Rychlymi odkazmi a zvyraznenym obsahom
Microsoft Search - zaklady + PnP Modern Search Center

- Ako Microsoft Search spristupfiuje obsah SharePointu

- Spravované metadata a zdroje vysledkov (v rémci core)

- PnP Modern Search webparty: vertikaly, filtre, Sablony vysledkov

- Governancia a Udrzba (sprava verzii, upgrady)

- Lab: Lahky vyhladavaci .center” s PnP webpartmi

UX: navigacia, huby, branding a adopcia

- Stratégia hub navigécie a zacielenia na publikum (core]

- Téma webu a jednoduché zasady brandingu

- Adop¢né taktiky a komunikacny plan

- Lab: Plan hub navigécie a osnovy komunika¢ného/adopéného planu

Governancia a ramec zriadovania webov

- Prijem poZiadaviek a schvalovania (ru¢ne + jednoduchy formular/zoznam
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- Konvencie pomenovania, vlastnictva a kontrolné body Zivotného cyklu

- PnP.PowerShell a site skripty/Sablony

- Lab: Governance matice a checklist zriadovanf{

Power Automate pre scenare SharePointu

- Kedy automatizovat: schvalovanie, notifikacia, udalosti Zivotného cyklu

- Konektory v Standardnych licenciach; ako sa vyhnut prémiovym zavislostiam
- Oetrenie chyb a governancia tokov (pomenovanie, vlastnictvo)

- Lab: Schvalovaci + notifikacny tok s governance checklistom

Power Apps pre formulare a aplikacie SharePointu

- N&hrada klasickych formularov zoznamov vs. plnohodnotné canvas aplikacie
- Volba UloZiska - Excel Online vs. SharePoint zoznamy

- Aplikacia vo webparte a zdielanie do Teams

- Lab: Uprava formulara zoznamu + vytvorenie jednoduchej canvas aplikécie
Nastroje tretich stran pre governancie a adopciu

- Orchestre: Sablony pracovnych priestorov, riadenie poziadaviek, prehlady

- Umiestnenie voci dalSim aplikacidm tretich stran a nativnym admin néstrojom
- Prevadzkové zasady, reporting a podpora adopcie

- Lab: Navrh governance toku poZiadaviek inSpirovany Orchestrami
RozSirovanie SharePointu: low-code az pre-code

- JSON formatovanie zoznamov, Power Automate, Power Apps, Adaptive Cards
- Prehlad SPFx (webparty, rozéirenie] — kedy dava zmysel pro-code

- M365 CLI a PnP.PowerShell pre zriadovanie

- Rozhodovacia matica: kedy low-code a kedy kdd

- Lab: Rozhodovaci sprievodca rozsiritelnostou + osnova SPFx scaffoldu

Al vo SharePoint Online - Copilot a Premium (prehlad)

- Prehlad Microsoft 365 Copilot a jeho vplyv v SharePointe

- Licen¢né predpoklady nad rémec core

- Pay-as-you-go a riadenie nakladov

- Prehlad SharePoint Premium (ePodpisy, spracovanie dokumentov a pod.)

- Copilot agenti v kontextoch SharePointu: bezpecné vzory, governance

- Ukézka: Pripravenost na Copilot a evaluacia Premium (prehladové cvicenie)
Zaver, prevadzka a dalSie kroky

- Reporting a telemetria [vyuzitie, audit), sledovanie rastu UloZiska

- Vykon a Skalovanie: limity zoznamov/kniznic, zobrazenie, indexy; zéklady ladenia vyhladavania
- Riadenie zmien a posilfiovanie adopcie

- Prezentacia governance + zriadovanie + planu zlepsenia vyhladavania a roadmapy
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- Dalgie kroky: hlbsia automatizacia, zaklady SPFx, zrelost governancie

- Lab: Konsolidacia runbooku, reportov a roadmapy
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