Microsoft Excel - prakticke vyuzitie

Kéd kurzu: MSEX2

Absolvujte tento kurz a ziskajte 90-dnovy pristup na precvicovanie k jeho e-learningovej verzii Uplne zdarma. E-
learningovy kurz si mozete vybrat v slovencine alebo anglic¢tine.Kurz je ureny pre pokrocilejsich uzivatelov programu
Microsoft Excel, ktori chct vo velkej miere zapojit do svojej prace vstavané nastroje aplikacie. Dokladne sa zorientujete v
moznostiach pokrocilého formatovania (vlastny format ¢isel, podmieneny format), vypoctov pomocou funkcii mnohych
kategorii (logické, textové, kalendarne, matematické). Zoznamite sa s principmi prace s velkym mnoZstvom dat -
kontrolou spravnosti dat, filtrovanim, analyzou dat (vratane zédkladov kontingenénych tabuliek), grafickou prezentaciou
zistenych informacii. Detailnejsi pohlad na problematiku ziskate na kurze s prvkami workshopu MSEX2W.Tento kurz je
vhodny pre uzivatelov akejkolvek verzie baliku Microsoft Office. Excel je tak vyzretd aplikacia, Ze v jej ovladani uz od
verzie 2007 nedochadza k vyznamnym zmenam.

Pre koho je kurz urceny
Kurz je urceny pre uzivatelov so zékladnymi skisenostami s programom Excel.
Co vas naucime
Ucastnici kurzu sa naucia v praxi plne vyuzivat tabulkovy procesor Excel.
PoZadované vstupné znalosti
Microsoft Excel - zakladny kurz
Studijné materialy
Priruc¢ka spolo¢nosti GOPAS podla programu kurzu
Osnova kurzu
Rozsirené moznosti kopirovania
- Praca s radmi
- Vytvaranie textovych postupnosti
- Kopirovanie postupnosti Cisiel
- Kopirovanie Udajov typu datum
- Kopirovanie vzorcov
- Kopirovanie cez schranku, Vlozit inak a MoZnosti vloZenia
Tvorba vzorcov a absolltne odkazy
- Pravidla pre vytvaranie vzorcov
- Operatory
- Aritmetické
- Textové
- Relacné
- Logické
- 0Odkazy vo vzorcoch
- Absolutne odkazy

Pokrocilejsie formatovanie buniek
- Zamok bunky a harku
- Kopirovanie formatu
- Styl tabulky
- Podmienené formatovanie

- Vlastny format

Praca so sibormi a harkam
- Préca s harkami

- Sablény
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Funkcie
- Funkcie v kategorii Datum a cas
- Logické funkcie
- Funkcie pre pracu s textom
- Zaokruhlovanie ¢isiel

Prace s rozsiahlymi tabulkami
- Tabulky
- Ukotvenie priecok
- Rozdelenie okna
- Overovanie zadavanych Udajov
- Riadenie zdznamov v tabulke
- Najst a nahradit, Prejst na
- Zahlavie a pata
- Tlac rozsiahlejSich tabuliek

Filtrovanie dat
- Automaticky filter
- Kriteridlna tabulka
- Rozsireny filter

Doplnky k praci s databazami
- Rozklad textu do stlpcov
- Odobranie duplicitnych hodnét
- Prehlady, Stuhrny
- Kontingencna tabulka a graf
- ZluCovanie dat

Grafy
- Tvorba grafu
- Typy grafov
- Spojnice trendu
- Dvojosy graf
- Ulozenie grafu ako Sablény
- Minigrafy
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