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Kód kurzu: ZPP 
Tento kurz je určený pre každého, kto nemá žiadnu skúsenosť s prácou na PC. Účastníci kurzu sa zoznámia s osobným
počítačom, so základnými pojmami z oblasti počítačov a s prácou v prostredí operačného systému Windows. Na kurze
sa zoznámia aj s princípmi písania na počítači, prácou v textovom editore a naučia sa pracovať so súbormi.

  

Pre koho je kurz určený 

Kurz je určený pre užívateľov bez predchádzajúcej praxe s počítačom.  

Čo Vás naučíme 

Účastníci kurzu sa zoznámia s osobným počítačom a základnými operáciami v grafickom prostredí Microsoft Windows. 

Požadované vstupné znalosti 

Žiadne 

Osnova kurzu 

Zoznámte sa s počítačom
Z čoho sa skladá počítač 
Rozdiel medzi stolným PC a notebookom/netbookom 
Na čo dbať pri výbere počítača?  

Základné pojmy
Operačný systém 
Programy 
Dáta 
Súbor/dokument, zložka, disk 
Čo môžu obsahovať súbory (fotky, texty, hudbu, video…)
Uloženie dát 
HDD, CD/DVD/Blu-ray, USB flash disky 
Pomer kapacity médií k rôznym typom súborov 

Prostredie Windows a základy ovládania
Zapnutie počítača 
Vypnutie počítača 
Rozdiel medzi vypnutím a spánkom 
Reset - tlačidlo Reset a dlhšie podržanie vypínača 
Prihlásenie do Windows 
Úvodná obrazovka 
Dlaždice, interakcia 
Hľadanie aplikácií, súborov a nastavení 
Živé náhľady
Plocha 
Prvky plochy 
Prepínanie medzi plochou a úvodnou obrazovkou 
Ikony, zástupcovia 
Hlavný panel 
Prechod medzi spustenými aplikáciami 
Práca s myšou 
Klávesnica 
Práca s oknom 
Zmena polohy 
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Zmena veľkosti 
Menu v ľavom hornom rohu okna 
Práca s ikonami 
Presun ikony 
Mazanie ikony
Práca s klávesnicou 
Spustenie programov 
Kalkulačka a niekoľko výpočtov 
Poznámkový blok a základy písania z klávesnice 
Maľovanie a nakreslenie jednoduchého obrázku 

Práca so súbormi a zložkami
Názov súboru 
Štruktúra diskov a priečinkov 
Zložky užívateľa 
Dokumenty 
Obrázky a prezeranie obrázkov 
Hudba
Prieskumník 
Okno prieskumníka 
Označovanie/výber súboru a zložiek 
Kopírovanie a presun súboru 
Mazanie súborov a obnova súboru z Koša 

USB zariadenie
Pripojenie USB flash disku do PC 
Prezeranie obsahu 
Kopírovanie dát medzi PC a flash diskom 
Mazanie dát na flash disku 
Ukončenie práce s flashdiskom a jeho bezpečné odpojenie 

Tlač 

Práca s CD/DVD
Vloženie do mechaniky 
Prezeranie obsahu dátového CD 
Čo robiť, keď PC nezobrazí ponuku po vložení disku 
Prehranie audio CD 
Nastavenie hlasitosti prehrávania 
Vybratie CD disku 
Prehratie filmového DVD 
Vložiť do mechaniky 
Spustiť prehrávanie 
Výber z menu 

Internet a jeho možnosti
Čo je to internet 
Práca s prehliadačom 
Ako vyhľadávať informácie 
Ako sa na internete správať
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