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Kód kurzu: SAPFL 
Tento kurz je ideálny pre kohokoľvek so začínajúcou alebo žiadnou znalosťou systému SAP. Účastníci sa zoznámia so
všetkými funkciami grafického užívateľského rozhrania a naučia sa efektívne využívať jeho možnosti. Tento kurz tiež
pripravuje účastníkov na celosvetovo uznávanú certifikačnú skúšku SAP ERP (základná úroveň) a jeho absolvovanie je
vstupným predpokladom pre účasť na nadväzujúcich školeniach SAP pre koncových užívateľov.

  

Pre koho je kurz určený 

Tento kurz je určený všetkým, ktorí sa chcú zoznámiť s najnovšími verziami systémov SAP, ktoré využíva väčšina

dnešných veľkých korporácií, aby s nimi mohli začať pracovať a boli pripravení zúčastniť sa na ďalších nadväzujúcich

školeniach pre základné moduly SAP. 

Čo vás naučíme 

Kurz pripravuje účastníkov na prácu so softvérom SAP, zaoberá sa personalizáciou prostredia a rýchlou a efektívnou

navigáciou v grafickom používateľskom rozhraní (GUI). Účastníci sa oboznámia so základnou terminológiou systému

SAP, získajú predstavu o procesoch na pozadí, logike autorizácie a ako využívať zostavy. Naučia sa efektívne používať

export dát, spravovať procesy, využívať administratívne nástroje, tlačiť a používať dostupnú nápovedu. 

Požadované vstupné znalosti 

Microsoft Windows a základné počítačové zručnosti 

Osnova kurzu 

Úvod
História a systémy SAP 
Dôležité pojmy 

SAP Logon
Funkcie SAP Logon 
Prihlásenie a odhlásenie 
Heslo 

Prvky používateľského rozhrania
Panely štandardné a aplikačné 
Príkazové pole 
Panel ponúk 

Relácia
Spustenie a ukončenie relácie 

Transakcie a kódy transakcií
Hľadanie, spustenie a ukončenie transakcie 
Kódy transakcií 
Parametre príkazového poľa 

Nápoveda pre pole a jeho hodnoty 

SAP Panel ľahký prístup
SAP navigácia 
Navigácia užívateľa 
Obľúbené položky 

Personifikácia
Informácie o užívateľovi 
Nastavenie užívateľa 
Rozloženie

Začíname so SAP ERP
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Automatizácia
Krátkodobá 
Dlhodobá 

Hľadanie a výber dát
Viacnásobný výber, interval, zoznam hodnôt 
Viacnásobný a dynamický výber 

SAP nápoveda 

Práca so zostavami
Typy zostáv 
Hľadanie, otvorenie a spustenie zostavy 
Varianty a ich správa 
Zoznam ABAP 
Zoznam SAP 

Export do aplikácie alebo do súboru 

Tlač
Proces tlače 
Požiadavka na zaradenie a na tlač 
Spustenie tlače 
Nastavenia tlače 
Správa tlačovej fronty a tlače 

Spracovanie úloh na pozadí
Úloha na pozadí 
Stav úlohy 
Vlastné úlohy 

Hromadné vstupy 

Koncepcia oprávnenia
Role a profily

Začíname so SAP ERP
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