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Kód kurzu: MSPROPW 
Tento kurz/workshop je určený všetkým užívateľom programu Microsoft Project, ktorí už majú isté skúsenosti ako s
plánovaním projektov všeobecne, tak aj s nástrojom Microsoft Project. Školenie má veľmi podobnú osnovu ako školenie
MSPRO1a, ale na rozdiel od MSPRO1a (ktoré kladie dôraz na maximálnu zrozumiteľnosť vysvetľovaných funkcionalít
pomocou jednoduchých modelových situácií), používa na demonštrácie formu prípadových štúdií, pomocou ktorých
ďaleko dôkladnejšie preniknete do hĺbky možností tvorby harmonogramov, správy zdrojov, riešenia preťaženia,
sledovania postupu plánovaných prác na projekte, monitorovania projektu a tvorbe výstupov a dokumentácie, vrátane
prepojenia so SharePoint serverom.Tento kurz je vhodný pre užívateľov akejkoľvek verzie balíku Microsoft Office. Project
je tak vyzretá aplikácia, že v jej ovládaní už od verzie 2013 nedochádza k významným zmenám. Na učebni bude
pripravená aktuálna verzia aplikácie.

  

Pre koho je kurz určený 

Tento kurz je určený všetkým užívateľom programu MS Project, ktorí majú skúsenosti s plánovaním projektov a chcú sa

naučiť lepšie a efektívnejšie využívať všetky dostupné funkcie a nástroje tohto programu vrátane pokročilejšej práce zo

zdrojmi a nákladmi na svojich projektoch. Na konkrétnych praktických príkladoch si na kurze účastníci precvičia

modelové scénare vrátane výstupov do ďalších programov balíka Microsoft Office. Pre ukážku tímovej spolupráce bude

použitý SharePoint Server. 

Čo vás naučíme 

Naučíme vás efektívne využívať často používané aj pokročilé nástroje verzie MS Project. Tiež sa dozviete, akým

spôsobom sa dá Microsoft Project kombinovať s ďalšími programami z balíka Microsoft Office. 

Požadované vstupné znalosti 

MS Project - základný kurz, poprípade skúsenosti s plánovaním projektov v prostredí Microsoft Project 

Študijné materiály 

Študijné materiály spoločnosti GOPAS 

Osnova kurzu 

Úvod
Prehľad najdôležitejších novinek 
Techniky práce s projektovými dátami 

Vytváranie a správa časových harmonogramov
Práca s úlohami, osnova, WBS, formátovanie... 
Väzby úloh a časové obmedzenia 
Plánovanie úloh podľa špecifických kalendárov 
Automatické vs. ručné plánovanie 
Úpravy plánov 
Analýza časových rezerv 
Trasovanie úloh 

Práca so zdrojmi
Čo je zdrojom v projekte? 
Prehľad typov zdrojov  

Priradenie zdrojov
Rôzne techniky priradenia s ohľadom na termíny úloh, dostupnosť zdrojov alebo pracnosť úloh 
Vhodné postupy podľa charakteru úloh 
Prehľad práce zdrojov 
Možnosti riešenia preťaženia zdrojov
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Analýza nákladov
Zjednodušené plánovanie rozpočtu pomocou pevných nákladov 
Náklady zdrojov 
Rozpočtové náklady 
Reporty a analýza nákladov  

Sledovanie reálneho priebehu projektu
K čomu je smerný plán? 
Zadávanie skutočných hodnôt 
Bezproblémová aktualizácia úloh 
Porovnávanie skutočnosti proti pôvodnému plánu 
Reporty aktuálneho stavu projektu 

Reporting
Využitie a tvorba nových súhrnných panelov a zostáv v MS Project 
Podanie dôležitých informácií o projekte pomocou emailu 
Prehľadný export do prezentácie MS PowerPoint 
Uloženie hodnôt do tabuliek MS Excel 
Vhodné zobrazenia a ich prispôsobenie 
Tlačené výstupy 
Analýza pomocou Microsoft Excel (kontingenčné tabuľky, podmienené formátovanie) 
Modifikácia prostredia (tabuľky, zobrazenie, vlastné stĺpce) 

Tímová spolupráca
Zdieľanie zdrojov pre viacero projektov (bez Microsoft Project Servera) 
Hlavné a čiastkové projekty 
Efektívna komunikácia pomocou Microsoft SharePoint 

Troubleshooting
Riešenie známych konfliktných situácií 
Porovnanie verzií projektu
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